
Projektassistenz (m/w/d)

Deine Aufgaben:

▪ Unterstützung unseres Projektmanagements bei der Planung, Umsetzung und Controlling von
Projekten

▪ Selbstständige Erstellung sowie laufende Pflege von Projektplänen und Statusberichten

▪ M itarbeit in agilen, interdisziplinären Teams

▪ Pflege und Dokumentation projektbezogener Inhalte in Jira und Confluence

▪ Überwachung und Auswertung zentraler Prozesskennzahlen

▪ Vorbereitung von Rechnungen

▪ Erstellung von Präsentationen nach Vorgabe

▪ Terminmanagement

Deine Qualifikationen:

▪ Idealerweise erste Berufserfahrung im Agenturumfeld

▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation

▪ Praktische Erfahrungen oder absolvierte Praktika im Bereich IT oder digitale M edien sind von
Vorteil

▪ Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit M S Office sowie Internet- und E-M ail-
Programmen

▪ Kenntnisse in Jira und Confluence (Atlassian) sind von Vorteil

▪ Du arbeitest organisiert, qualitätsbewusst und bist kommunikationsstark

▪ Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Working@babiel

Neben einem attraktiven Gehalt, 30 Tagen Urlaub und der M öglichkeit bis zu 100% remote zu
arbeiten, haben wir hier nur einige der Benefits aufgeführt, die Du bei uns bekommst:

Flexible
Arbeitszeit-
gestaltung

Corporate Benefits Weiterbildung und
Zertifizierungen

Events Sport- u.
Gesundheitsangebote

Düsseldorf, Bonn, Berlin

Du findest uns auch auf:

    

Jetzt bewerbenJetzt bewerben

babiel ist seit über 30 Jahren er-

folgreich als Digitalagentur in den

Bereichen Onlinekommunikation,

Digital Commerce und Customer

Communication Management

tätig. Der Schwerpunkt liegt in

der Konzeption und Umsetzung

von innovativen und effizienten

Digitalstrategien. Als Spezialist für

Sicherheit und Hochverfügbarkeit

übernimmt babiel auch das

Hosting dieser komplexen

Systeme und Webanwendungen.

M ichae la S im onsM ichae la S im ons
Personalreferentin

recruiting@conet.de

+49 160 2505996

https://www.babiel.com/de
https://www.xing.com/pages/conet
https://www.linkedin.com/company/conet-group
https://www.facebook.com/CONET.Group
https://www.instagram.com/conet.group/
https://www.kununu.com/de/conet-technologies
https://www.conet.de/jobs/conet/conet/bewerbung.php/id/2025-102
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